CONSILIUL LOCAL al comunei Dragos Voda ANEXA NR. 9
la H.C.L. nr. 107 din 23.11.2023

REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL SERVICIULUI PUBLIC DE ALIMENTARE CU APA

SI
CANALIZARE” AL COMUNEI DRAGOS VODA

Capitolul I
DISPOZITII GENERALE

Art.1. — Serviciul Public de Alimentare cu Apa si Canalizare al comunei Dragos Voda se infiinteaza in
baza prevederilor Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, modificata si
completata; ale Legii nr. 51/2006. privind serviciile comunitare de utilitati publice cu modificarile si
completérile ulterioare; ale Legii serviciului de alimentare cu apé si canalizare nr. 241/2006, modificata si
completata: ale Ordinului nr. 88/2007 pentru aprobarea Regulamentului-cadru al serviciului de alimentare
cu apd si de canalizare, modificat si completat; Ordinului nr. 89/2007 pentru aprobarea Caietului de sarcini-
cadru al serviciului de alimentare cu apa si de canalizare, modificat si completat: Ordonantei Guvernului
nr.71/2002 privind organizarea §i functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public si
privat de interes local, modificatd si completaté; ale Hotararii Guvernului nr. 955/2004 pentru aprobarea
reglementdrilor-cadru de aplicare a Ordonantei Guvernului nr. 71 2002 privind organizarea si functionarea
serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de interes local, modificatid si completata;
Legii cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice. modificata si
completata.

Art.2. — Serviciul Public de Alimentare cu Apd si Canalizare al comunei este un serviciu public. cu
personalitate juridicd, cu calitate de ordonator tertiar de credite, aflat in subordinea Consiliului local si a Primarului
comunei. conform legislatiei in vigoare.

Art.3.(1) — Serviciul Public de Alimentare cu Apa si Canalizare al comunei isi desfasoari activitatea
potrivit reglementdrilor legale in vigoare si ale prezentului regulament.

(2) Prezentul regulament stabileste cadrul juridic unitar privind functionarea serviciului de alimentare
cu apa si de canalizare, definind conditiile si modalitatile ce trebuie indeplinite pentru asigurarea serviciului,
precum si relatiile dintre operator si utilizatorii acestor servicii.

(3) Prevederile regulamentului se aplica, de asemenea, la proiectarea, executarea. receptionarea.
exploatarea si intretinerea instalatiilor din sistemul public de alimentare cu apa si de canalizare.

(4) Operatorul de servicii de alimentare cu apa si de canalizare. indiferent de forma de proprietate.
organizare si de modul in care este organizata gestiunea serviciilor in cadrul unitarii administrativ-
teritoriale, se va conforma prevederilor regulamentului serviciului de alimentare cu apa si de canalizare
elaborat si aprobat de cétre Consiliul Local al comunei Dragos Voda.

Art.4. — Sediul Serviciul Public de Alimentare cu Apa si Canalizare al comunei este in comuna
Dragos Voda, sat Dragos Voda, str. Principala. nr. 51, judetul Calarasi. imobil aflat in domeniul public al
comunei Dragos Voda. Toate actele. facturile, anunturile, publicatiile, etc., vor contine denumirea
completd a institutiei si indicarea sediului.

Capitolul TI
OBIECTUL DE ACTIVITATE SI ATRIBUTII
Art.S. - (1) - Serviciul Public de Alimentare cu Apa si Canalizare al comunei functioneazi ca ofertant
de servicii, avand ca obiect de activitate urmitoarele:

- servicii publice de alimentare cu apa potabila care au drept scop asigurarea apei potabile pentru toti
utilizatorii de pe teritoriul localitatii. Apa potabila este destinata, in ordinea prioritatilor, pentru consum
menajer, consumul dispensarului, scolilor, serviciilor publice, precum si pentru consumul necesar in
activitati productive si comerciale si de stingere a incendiilor;

- serviciile publice de alimentare cu apa industriala care au drept scop asigurarea apei industriale pentru
toti utilizatorii de pe teritoriul localitatii. Apa industriala va fi utilizata in functie de necesitatile tehnologice
specifice zonei,

- Serviciile publice de canalizare care au drept scop asigurarea. canalizarea si epurarea apelor uzate
pentru toti utilizatorii de pe teritoriul comunei care trebuie sa indeplineasca, la nivelul utilizatorilor, in



punctele de delimitare/separare a instalatiilor. parametrii tehnologici si programele de furnizare stabilite in
contractele de furnizare si cerintele indicatorilor de performanta aprobate de Consiliul Local:

- Amenajarea si intre{inerea zonelor verzi. a parcurilor, a locurilor de agrement:

- Amenajarea. intrefinerea si exploatarea lacurilor. a strandurilor:

- Indepartarea zapezii si preintampinarea formarii poleiului si a ghetii:

- Amenajarea, organizarea §i exploatarea parcarilor, a locurilor publice de afisaj si reclame. a
panourilor publicitare. a mobilierului urban si ambiental:

- Activitati de inldturarea efectelor nocive ale poluarii accidentale ale aerului. solului. apelor :

- Intre{inerea acostamentelor drumurilor judetene: intrefinerea spatiilor verzi de pe sosele. linii de
tren. porturi : protejarea mediului si naturii prin plantdri de paduri: anihilarea efectelor defoliatorilor
vegetatiei foioase :

- Elaborarea. accesarea gi implementarea de proiecte si programe prin care se urmireste crearea de
parteneriate la nivel local, regional si international :

- Administrarea. ntrefinerea si utilizarea eficientd a bunurilor mobile si imobile ce apartin
domeniului public si privat.

(2) in functie de necesitafi. prin Hotéarare a Consiliului local. Serviciul Public de Alimentare cu Apa
si Canalizare poate avea ca obiect si alte activititi decét cele prevazute la alin. (1).

Art. 6. In vederea realizirii obiectului de activitate prevazut la art. 5, Serviciul Public de
Alimentare cu Apa si Canalizare are urmitoarele atributii:

A. In domeniul alimentarii cu apa

(1) Sa ia toate masurile ca apa potabila distribuita utilizatorilor sa indeplineasca, la
brangamentele acestora. conditiile de potabilitate si parametrii de debit si presiune previizute in normele
tehnice si reglementérile legale in vigoare. .

2) Sa se asigure ca pentru satisfacerea altor nevoi. cum ar fi: stropitul strazilor si al spatiilor
verzi. spdlatul pietelor si al strazilor, spalarea periodica a sistemului de canalizare. spalarea
autovehiculelor si consumul tehnologic al unitarilor industriale. se va utiliza cu precadere apa industriala.

(3) Sa interzica orice legdturi sau interconectare intre sistemele de alimentare cu apa potabila
si sistemele de alimentare cu apa industriala.

B. In domeniul calnalizarii

(1) Sistemul de canalizare trebuie sa asigure. cu precadere. colectarea. transportul. epurarea si

evacuarea intr-un receptor natural a apelor uzate provenite de la utilizatorii serviciului de alimentare cu
apa. precum si a apelor pluviale sau de suprafata colectate de pe teritoriul localitatii.

(2) Namolurile provenite din statiile de tratare a apei. din sistemele de canalizare si din statiile
de cpurare a apelor uzate se trateaza si se prelucreaza in vederea neutralizarii. deshidratarii. depozitarii
controlate sau valorificarii. potrivit reglementarilor legale in vigoare privind protectia si conservarea
mediului. respectiv igiena si sanatatea populatiei.

(3) Apele uzate evacuate in sistemele de canalizare trebuie sa respecte conditiile precizate prin
acordul de preluare in canalizare, respectiv prin contractul de prestare a serviciului. precum si pe cele
impuse prin reglementirile tehnice in vigoare. astfel incat, prin natura. cantitatea ori calitatea lor. sa nu
conduca la:

a) degradarea constructiilor si instalatiilor componente ale sistemelor de canalizare:

b) diminuarea capacitatii de transport a retelelor si a canalelor colectoare:

¢) perturbarea functionarii normale a statiei de epurare prin depasirea debitului si a incarcarii sau
prin mhibarea proceselor de epurare;

d) aparitia unor pericole pentru igiena i sanatatea populatiei sau a personalului de exploatare a
sistemului;

e) aparitia pericolelor de explozie.

4) Evacuarea in receptorii naturali a apelor uzate epurate si depozitarea namolurilor provenite
din statiile de epurare se fac numai in conditiile calitative si cantitative precizate in avizele. acordurile Si
autorizatiile de mediu eliberate de autoritafile competente. potrivit reglementarilor in vigoare din domeniul
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protectiei calitafil apei i a mediului. astfel incat sa se garanteze protectia si conservarea mediului, respectiv
igiena si sanatatea populatiei.

(5) Preluarea in sistemele de canalizare a apelor uzate provenite de la agenti economici
industriali sau de la ali utilizatori neracordati la retelele de distributie a apei se poate aproba numai in
masurd in care capacitatea sistemelor nu este depasitd din punct de vedere hidraulic sau al incarcarii cu
substanie impurificatoare si numai daca nu contin poluanti toxici sau care pot inhiba ori bloca procesul de
epurare,

C. In domeniul asiguririi igienei si sanititii publice:

a) curatarea strazilor. drumurilor. aleilor. pietelor si a celorlalte locuri publice:

b) combaterea insectelor daundtoare din zonele de agrement. parcurile. gradinile publice si spatiile
verzi intravilane;

¢) organizarea si coordonarea actiunilor de deratizare. dezinsectie si igienizare a locuintelor. a
sediilor institutiilor publice. a spatiilor comerciale. a depozitelor si a unitatilor industriale. precum si a altor
spatii publice:

D. In domeniul administririi strizilor si aleilor:

a) evitarea si/sau limitarea deteriorarii domeniului public. determinata de executia lucririlor de
constructii. precum si refacerea zonelor adiacente afectate:

b) amenajarea. intrefinerea §i exploatarea locurilor de parcare si afisaj publicitar pe strazi si in alte
locuri publice. n conditiile stabilite prin planurile de urbanism si studiile de circulatie.

E. In sectorul administririi domeniului public si privat:

a) dezvoltarea $i amenajarea spatiilor publice in stransa concordanta cu necesitatile comunitatilor
locale si cu documentatiile de urbanism aprobate potrivit legii:

b) amenajarca. intretinerea $i infrumusetarea zonelor verzi. a parcurilor si gridinilor publice. a
locurilor de joaca pentru copii:

d) administrarea i exploatarea terenurilor i bazelor sportive. a salilor de gimnastica. sililor de
gimnasticd medicald i fizioterapie. a patinoarelor si a campingurilor ete.;

e) administrarea gi exploatarea spatiilor publicitare §i a panourilor de afisaj si reclama:

f) conservarea. protejarea si extinderea fondului vegetal existent:

g) producerea materialului dendrofloricol necesar amenajirii. decorarii si infrumusetarii zonelor
verzi adiacente tramei stradale si a locurilor de agrement:

Capitolul 111
Patrimoniul Serviciul Public de Alimentare cu Api i Canalizare al comunei Dragos Vodii

Art.7. — (1) Patrimoniul Serviciul Public de Alimentare cu Apa si Canalizare este format din drepturi
si obligatii asupra unor bunuri aflate Tn proprietatea publica sau privatd a comunei. pe care le administreaza
in conditiile legii. precum si asupra unor bunuri aflate in proprietatea privati a institutiei.

(2) Patrimoniul poate fi imbogatit si completat prin achizitii. donatii. precum si prin preluarea
in regim de comodat sau prin transfer. cu acordul partilor. de bunuri din partea unor institutii publice ale
administratiei publice centrale si locale. a unor persoane juridice de drept public si/sau privat. a unor
persoane fizice din tara sau din strainatate.

(3) Bunurile mobile si imobile aflate in administrarea Serviciul Public de Alimentare cu Apa si
Canalizare al comunei Dragos Voda se gestioneaza potrivit dispozitiilor legale in vigoare. conducerea
institutiei fiind obligata sé aplice masurile de protectie previzute de lege in vederea protejarii acestora.

Art. 8. — Serviciul Public de Alimentare cu Api si Canalizare al comunei Dragos Voda are gestiune
proprie. buget de venituri si cheltuieli propriu (aprobat de consiliul local). incheie balanta proprie si darea de
seama trimestriala privind executia bugetara:

Finantarea cheltuielilor curente si de capital se asigura din venituri proprii. din transferuri de la
bugetul propriu al comunei Dragos Voda si din alte surse, conform prevederilor legale in vigoare.

Serviciul Public de Alimentare cu Apa si Canalizare al comunei Dragos Vodi are cont propriu
pe care il administreaza.

CAPITOLUL 1V
Bugetul de venituri si cheltuieli
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Art.9. — Finantarea Serviciul Public de Alimentare cu Apa si Canalizare al comunei Dragos Voda se
asigurd din venituri proprii din transferuri de la bugetul propriu al comunei Dragos Vodai si din alte surse.
conform prevederilor legale in vigoare.

Art.10. — Veniturile extrabugetare se realizeazd din activititi legate de obiectul de activitate.
aducdtoare de profit. precum si din alte surse.
CAPITOLUL V
Personalul si conducerea

Art.11. — (1) Personalul Serviciul Public de Alimentare cu Apa si Canalizare al comunei Dragos
Voda se structureaza in personal de conducere. de specialitate si auxiliar.

(2) Ocuparea posturilor. eliberarea din functie. precum si incetarea sau modificarea raporturilor de
munca ale personalului Serviciului se realizeazd in conditiile Codului Muncii al Romaniei. cu modificarile si
completdrile ulterioare si a Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ. cu
modificdrile si completarile ulterioare.

(3) Atributiile personalului incadrat sunt cele prevazute in fisele posturilor.

Art.12. — (1) Serviciul Public de Alimentare cu Apa §i Canalizare al comunei Dragos Voda este
condusi de un Sef serviciu care are urmatoarele atributii principale:

- raspunde in fata Consiliului local si a Primarului de intreaga activitate a Serviciului;

- prezintd Consilivlui local si. Primarului rapoarte $i informari periodice. cu privire la activitatea Serviciului
public:

- coordoneazd si controleaza activitatea Serviciului;

- angajeazd prin semndtura sa. Serviciului public in relafii cu tertii. in limitele stabilite prin actele normative in
vigoare:

- angajeazd §i desface contractele de munca ale personalului din subordine, cu respectarea prevederilor
legislatiei in materie. In vigoare:

- aprobd regulamentul de ordine interioara si orice alte norme privind disciplina tehnici. economica.
ecologica. sanitari. administrativil. ete.;

- premiaza sau sanctioneazi personalul din subordine:

- aprobd documentele financiar — contabile ale institutiei:

- asigura instituirea unui climat nermal de lucru in cadrul institutiei:

- aproba masurile de perspectivd pentru asigurarea continuitdtii pentru perfectionarea si specializarea
personalului:

- aprobi concediile legale de odihna ale personalului;

- raspunde in fata Consiliului local si a Primarului pentru indeplinirea programului propriu de management
general al Serviciului:

- indeplinegte orice alte atributii stabilite de Consiliului local si de catre Primarul comunei §i raspunde de
modul de realizare a acestora:

- ia orice alte masuri. in limita prevederilor legale n vigoare pe care le considera necesare pentru buna
destasurare a activitdfii generale §i specifice ale Serviciului;

- raspunde de utilizarea rationala a fortei de munca in unitate:

- ia mdsuri pentru folosirea integrala a timpului de munca:

- aplica respectarea prevederilor actelor normative in vigoare:

- stabileste si asigura necesarul de salariafi pe meserii. funcii si specialitafi. pentru realizarea programului
stabilit;

- asigurd recrutarea. selectia i promovarea profesionald a personalului in functie de competenta:

- indeplineste orice alte atributii previzute de lege.

(2) In exercitarea atributiilor sale. Seful de serviciu emite decizii.

(3) Documentele elaborate ca urmare a exercitarii atributiilor Serviciului public se semneaza. de catre alti
salariafi. in baza unei imputerniciri date de seful de serviciu, conform dispozitiilor legale.

(3) Seful de serviciu indeplineste urmatoarele atributii;
- coordoneaza si organizeaza activitatea Serviciului economico-financiar;
- exercitd controlul financiar preventiv. in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
- organizeaza si raspunde de efectuarea inregistrarilor financiar-contabile;
- organizeazi si raspunde de efectuarea inventarierilor periodice ale patrimoniului institutiei:
- propune masuri pentru imbundtétirea activitatii financiar-contabile a institutiei:
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- participad in mod nemijlocit la elaborarea bugetului de venituri i cheltuieh al Serviciului Public si supunerii
acestuia, spre aprobare, Consiliului Local Dragos Voda;
- indeplineste orice alte atributii delegate de director. specifice finctiei pe care o ocupa. conform legii.

CAPITOLUL VI
Structura organizatorica si atribugiile compartimentelor si serviciilor din cadrul Serviciului Public de
Alimentare cu Apa si Canalizare al comunei Dragos Voda
Art, 14, - (1) Serviciul Public de Alimentare cu Apa si Canalizare al comunei Dragos Voda
este organizat in trei compartimente de specialitate, astfel: - compartiment financiar contabil si achizitii:
- compartiment secretariat, juridic si resurse umane:;
- compartiment administrativ, sapnatatea §i  securitatea muncii.
prevenirea si stingerea incendiilor §i situatii de urgenta:
(2) Toate compartimentele se afla in subordinea direct a sefului de serviciu.

Sectiunea 1
Compartimentul secretariat, juridic si resurse umane
Art. 15, - Compartimentul secretariat. juridic si resurse umane indeplineste urmatoarele atributii:

- acorda asistenfd juridica compartimentelor din structura Serviciului Public de Alimentare cu Apa si
Canalizare al comunei Dragos Voda:

- participa efectiv la intocmirea deciziilor sefului de serviciu

- avizeazd pentru legalitate documentele intocmite de conducerea §i personalul de specialitate al serviciului:

- asigura. in conditiile legii. reprezentarea Serviciului in cauzele ce se afld in curs de solutionare la instantele
competente;

- asigurd informarea si documentarea juridica a compartimentelor de specialitate ale Serviciului;

- avizeaza contractele incheiate de catre Serviciul Public de Alimentare cu Apa si Canalizare al comunei
Dragos Voda cu tertii:

- colaboreazi cu personalul de specialitate in vederea intocmirii. moditicdrii si completarii Regulamentului de
organizare §i functionare al aparatului de specialitate al instituiei:

- intoemeste Tn conditiile legii. Statul de tunctii. Organigrama si determingd numarul de personal al aparatului
de specialitate:

- colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul Serviciului;

- colaboreaza cu personalul de specialitate in vederea intoemirii. modificarii si completarii Regulamentului de
organizare si functionare al aparatului de specialitate al institutiei:

- colaboreazd cu compartimentele de specialitate pentru rezolvarea problemelor legate de organizarea
locurilor de muncd. normarea muncii $i salarizarea ei. incadrare. promovare si perfectionarea pregatirii protesionale:

- propune numdrul personalului de deservire generald care s& asigure conditii corespunzitoare desfasurarii
activitatii compartimentelor de specialitate:

- asigurd aplicarea legislatiei muncii privind salarizarea. conditiile de munca. timpul de munca si de odihna:

- fundamenteaza fondul de salarii. pe fiecare an si etapa de lucru:

- gestioneazd numdrul de ore suplimentare ce pot fi efectuate de unele categorii de personal. cu respectarea
prevederilor legale:

- urmareste ca activitatea de organizare a muncii in cadrul compartimentelor s se desfisoare in conformitate
cu dispozitiile legale in vigoare:

- urmireste ca toate cheltuielile efectuate cu plata salariilor si altor drepturi salariale sia se incadreze in
alocatiile bugetare prevazute in acest scop:

- organizeaza activitatile legate de desfasurarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante:

- verifica prin sondaj. prezenta la program:

- intocmeste pe baza condicilor de prezenta. pontajele lunare. gestioneaza si completeaza carnetele de munca
ale personalului din aparatul de specialitate;

- elibereaza adeverintele solicitate de salariati pentru atestarea calitatii de angajat:

- supune spre aprobare programarea concediilor de odihna anuale si tine evidenta efectudrii acestora. conform
legislatiei in vigoare:

- intocmeste si tine evidenta legitimatiilor de serviciu si asigurd vizarea acestora:

- intocmeste formele legale in caz de angajare. delegare. detasare. sanc{ionare disciplinara si alte lucrari in
acest domeniu, conform legislatiei muncii:

- intocmeste §i gestioneaza dosarele profesionale pentru personalul institugiei:

- ridicd si preda zilnic corespondema:



- gestioneaza arhiva institutiel i elibereaza copii de pe documentele arhivate:

- dactilografiaza documente si acte administrative:

- {ine evidenta corespondentei intrate la institutie si urmareste rezolvarea acesteia in termenul legal:
- colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul Serviciului;

- executd i alte sarcini dispuse de conducere.

Sectiunea a 2-a
Compartimentul financiar-contabil si achizitii

Art.16. — Compartimentul financiar-contabil si achizitii are urmatoarele atributii:

- organizeaza i conduce evidena contabila a sumelor primite prin buget. drept alimentare cu
mijloace banegti. pentru executarea cheltuielilor proprii:

- intocmeste toate documentele de plata privind cheltuielile curente si cheltuielile de investitii din
bugetul propriu sau alte fonduri extrabugetare:

- exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asigurd incasarea la timp a
creantelor. lichidarea obligatiilor de plata. ludnd masurile necesare pentru stabilirea raspunderilor atunci
cand este cazul;

- organizeaza efectuarea la timp a operafiunilor de inventariere a valorilor materiale. banesti si a
decontarilor cu bugetul propriu:

- urmareste inregistrarea operatiunilor de casare a bunurilor de natura obiectelor de inventar si a
mijloacelor fixe:

- intoemeste documentele de plata a salariilor personalului aparatului de specialitate:

- primeste. verifica. analizeaza si centralizeazi darile de seama contabile privind executia bugetului:

- Intocmeste. in colaborare cu compartimentul buget si urmirire venituri. conturile lunare de
executie a bugetului:

- intoemeste darile de seama contabile centralizate privind executia bugetului:

- intocmeste. bilanfurile trimestriale si anuale:

- efectueaza raportarea operativa si lunard a cheltuielilor catre Directia Generald a Finantelor
Publice Cilarasi:

- intoemeste si prezintd ordonatorului principal de credite contul anual de executie al bugetului.
potrivit legii:

- pregiteste si intocmeste lucrdrile referitoare la proiectul bugetului propriu de venituri si
cheltuieli:

- analizeazi legalitatea. necesitatea i oportunitatea. impreuna cu compartimentul de specialitate. a
listelor de lucrari. utilaje. mobilier si alte obiective de investitii a ciror finantare se asigurd potrivit legii, din
bugetul propriu al comunei. in vederea cuprinderii acestora in proiectul de buget in conformitate cu
prevederile legale. privind finantele publice:

- verifica si analizeaza legalitatea. necesitatea si oportunitatea propunerilor de modificare a
bugetului propriu;

- urmareste executia cheltuielilor prevazute in buget. cét si din fonduri extrabugetare si informeaza
periodic despre modul de realizare al acestora propunind masuri necesare ce trebuie luate atunci cind se
constata ca acestea nu se realizeaza potrivit prevederilor legale:

- organizeaza si conduce evidentele conturilor 8060. 8066. 8067:

- Intocmeste rapoarte de specialitate privind activitatea de preuri si tarife:

- urmdregte incasarea surselor de venituri curente ale Serviciului public. conform legislatiei n
vigoare :

- colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul Serviciului public:

- conduce evidenta alimentarilor cu mijloace proprii ale ordonatorului tertiar de credite:

- analizeaza cererile si documentatiile privind alimentarea cu mijloace banesti a conturilor de
disponibil ~ pentru  cheltuielile curente §i de capital. urmirind respectarea legalitatii. necesitatii si
oportunitdtii in limitele aprobate prin buget §i in raport cu indeplinirea actiunilor si sarcinilor de plan si a
utilizarii mijloacelor financiare acordate anterior §i vireaza in conturile de disponibil sumele aprobate Tn
limita prevederilor si potrivit destinatiilor stabilite:
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- organizeaza. indruma si controleaza actiunea de elaborare a lucririlor privind bugetul serviciului;

- intocmeste lucrdrile si supune spre aprobare ordonatorului de credite. bugetul propriu aprobat de
Consiliul local, cu repartizarea pe trimestre si pe subdiviziunile clasificatiei bugetare:

- verificd si analizeaza legalitatea, necesitatea i oportunitatea propunerilor de modificare a bugetului
propriu. intocmeste documentatiile necesare. pe care le supune aprobérii ordonatorului principal de credite
potrivit competentelor legale:

- verifica §i analizeaza legalitatea. necesitatea si oportunitatea utilizarii in conditiile legii a utilizirii
veniturilor proprii peste cele planificate;

- asigura alocarea fondurilor din bugetul local in functie de necesitatile stricte de finantare si corelat
cu gradul de realizare fizica a investifiilor respective;

- urmdreste execugia cheltuielilor previzute in buget. cat si din fonduri extrabugetare si informeaza
periodic despre modul de realizare al acestora propunand masuri necesare ce trebuie luate atunci cand se
constatd ca acestea nu se realizeazd potrivit prevederilor legale:

- organizeaza si conduce evidentele conturilor 8060. 8066. 8067:

- elaboreazi rapoarte si proiecte de hotarari pentru stabilirea tarifelor pentru activitatile prestate:

- intocmeste rapoarte de specialitate privind activitatea de preturi si tarife:

- urmdreste ncasarea surselor de venituri curente ale Serviciului conform legislatiei n vigoare:
calculeaza penalitati §i majorari de intarziere ale sumelor neincasate la termenele legale de catre

debitori:

- realizeazd studii. sinteze. rapoarte $i informari cu privire la posibilitatea accesarii de proiecte cu
fonduri europne;

- asigurd  studierea cerintelor organismelor  finantatoare privind intoemirea  documentatiilor
financiare:

- asigura confidentialitatea informatiilor financiar-contabile:

- organizeaza. claseaza. indosariaza §i pastreaza pana la predarea la arhiva a documentelor ce vizeazs
evidenta financiar-contabila :

- raspunde de aplicarea legislaiei specifice domeniului financiar-contabil in care detine atributii:

- indeplineste si alte atributii in domeniu. stabilite de lege. hotardri ale Consiliului local sau deciziile
Sefului Serviciului Public de Alimentare cu Apa si Canalizare al comunei Dragos Voda:

- intoemeste i prezintd note i informari cu privire la derularea investitiilor:

- urmareste respectarea termenelor contractuale si realizarea contractelor:

- participa la receptionarea proiectelor. lucrarilor sau bunurilor achizitionate si la acceptarea la plata
a acestora prin colaborarea cu compartimentul corespunzitor pentru alimentarea ritmica cu fonduri a
conturilor de investitii:

- notificd defectele care apar in perioada de garantie a lucrarilor si urmareste remedierea acestora. cu
respectarea prevederilor contractuale:

- {ine evidenta proiectelor si studiilor aferente investitiilor proprii:
monitorizeaza executia lucrarilor:

- participd la recepiia lucrarilor de constructii si a instalatiilor aferente acestora:

- asigurd verificarea documentelor de executie a lucrdrilor. stabilirea graficului de lucrari si
urmareste realizarea lor prin dirigintii de santier autorizati:

- intocmeste situagii statistice privind realizarea lucrarilor aferente infrastructurii sociale:

- asigura realizarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica si a contractelor de
concesiune de lucrari publice si de servicii ale Serviciului Public. precum si modalitagile de solutionare a
contestafiilor formulate impotriva actelor emise in legatura cu aceste proceduri. conform prevederilor Legii
nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

- intocmeste dosarul de achiziii publice pentru fiecare achizite publica:

- asigurd publicarea anunturilor de intentie. de participare si de atribuire privind achizitiile publice si
acordurile - cadru catre operatorul S.E.A.P. / ANAP ( Sistem electronic de achizitii publice). utilizind in
acest sens numai mijloace electronice;

- asigurd promovarea concurentei intre operatorii economici. garantarea tratamentului egal si
nediscriminatoriu, transparenta i integritatea procesului de achizitie publica:
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- asigura utilizarea eficienta a fondurilor publice. prin aplicarea corecta a procedurilor de atribuire;
- intocmeste raportul anual privind contractele atribuite in anul anterior si le transmite catre
Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice:
- colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul Serviciului Public:
- executa si alte sarcini dispuse de conducere.

Sectiunea a 3-a
Compartimentul Administrativ, S.S.M. si P.S.1.

Art.17. - Compartimentul Administrativ. S.S.M. si P.S.I. are urmatoarele atributii:

- asigurd inventarierea si reevaluarea bunurilor proprietate publici si privata ale comunei:

asigura administrarea si gestionarea si punerea in valoare a patrimoniului comunei:

asigurd exploatarea eficientd a bunurilor aflate in patrimoniul comunei:

gestioneazd si intrefine maginile. utilajele si aparatura din dotare pentru a fi in stare de
functionare in orice moment.

- intocmeste tarife si calculatii de pref pentru activititile desfasurate:

- executd la cerere lucréri de amenajari spatii verzi. parcuri. diferitilor agenti economici:

-asigurd asistentd tehnicd de specialitate pentru toti beneficiarii programelor de ecologizare:

-executd lucrari de intretinere a acostamentelor drumurilor judetene. tratarea culturilor agricole
impotriva buruienilor. bolilor si daunatorilor, intretinerea zonelor verzi. parcuri. perdele de protectie.
ingrijire a pomilor. prin taieri si tratamente contra bolilor si ddunatorilor, intretinere a spatiilor verzi de
pe sosele. linii de tren. anihilarea efectelor defoliatorilor vegetatiei foioase:

-propune aprovizionarea cu produse necesare efectudrii tratamentelor pentru spatii verzi;

- propune aprovizionarea cu seminte de gazon. plante ornamentale. puieti de arbori si arbusti.
necesari la efectuarea luerdrilor de plantare si intretinere a parcurilor si zonelor verzi:

- regencrarea ccosistemului - prin luerari de intretinere. amenajare si administrare a spatiului
domeniului public si privat in ceea ce priveste zonele verzi (perdele de protectie. paduri):

- participd la actiunile de inldturare a efectelor nocive ale poludrii accidentale ale aerului.
solului si apelor prin actiuni de depoluare. decontaminare sol. apa. curdfirea petelor de {itei de pe sol
si suprafata apei:

- identifica §i alte oportunita{i. atragerea de noi clienti:

- la masuri pentru executarea lucrarilor de intretinere si reparatii curente si capitale a cladirilor si
instalatiilor aferente acestora. a celorlalte mijloace fixe si obiecte de inventar din administrare:

- asigurd masuri pentru gospoddrirea rationala a energiei electrice. combustibililor. carburantilor. a
apei si a altor materiale de consum:

- raspunde de buna desfasurare a activititii de exploatare. intretinere si reparatie a autoturismelor
din dotare. asigurand folosirea rationali a acestora:

- organizeaza i asigurd efectuarea curdteniei in birouri. sali de sedinte si celelalte spatii din
administrarea institutiei;

- asigurd corecta gestionare. depozitare si conservare a mijloacelor fixe. obiecte de inventar de mica
valoare sau scurtd durata. a materialelor. rechizitelor. carburantilor si lubrefiantilor. conform prevederilor
legale;

- asigurd aprovizionarea cu rechizite. materiale de intretinere. alte materiale si servicii. piese de
schimb pentru maginile din dotare. prin testarea preturilor la diverse societatii comerciale. cat si selectirile
de oferte;

- intocmeste evidenta tehnic—operativa a bunurilor intrate in gestiunea serviciului:

- line evidenta si semneaza pentru eliberarea foilor de parcurs:

- urmdreste starea tehnica a mijloacelor de transport auto:

- face propuneri pentru inlocuirea mijloacelor auto cu durata normati de functionare expirata;

- urmareste in timp starea mijloacelor fixe. facand propuneri de casare a celor cu duratid normati
expirata:

- asigurd buna functionare a instalatiilor sanitare. electrice. de incalzire. aer conditionat si de
telefonie:
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- asigurd intretinerea gi service pentru utilajele aterente instalatiilor mai sus mentionate:

- executd mici reparatii ale cladirilor ce se afla in administrarea Serviciului Public si asigura
intretinerea acestora:

- identificd pericolele si evalueazd riscurile pentru fiecare componentd a sistemului de munci,
respectiv executant. sarcind de munca. mijloace de munca. posturi de lucru:

- elaboreaza instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementarilor de securitate si
sanatate in munca. {indnd seama de particularitatile activitatilor institutiei:

- verificd cunoasterea de catre toti lucrétorii a masurilor prevazute in planul de prevenire si protectie.
precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce revin fieciruia in domeniul securitatii si santatii in munca:

- elaboreaza programului de instruire - testare la nivelul unitdfii si efectueaza instructajul
personalului;

- {ine evidenta posturilor de lucru care necesita examene medicale suplimentare;

- fine evidenta meseriilor i profesiilor prevazute de legislatia specifica. pentru care este necesari
autorizarea exercitarii lor:

- {ine evidenfa posturilor care. la recomandarea medicului de Medicina Muncii. necesita testarea
aptitudinilor si controlul psihologic periodic:

- informeazd conducerea institutiei. in scris asupra deficientelor constatate in timpul controalelor la
locul de munca si propunerile de masuri si prevenire:

- participd la cercetarea evenimentelor conform competentelor:

- elaboreazi rapoarte privind accidentele de munca suferite de lucritorii din unitate:

- participa la elaborarea i aplicarea conceptiei de aparare impotriva incendiilor la nivelul institutiei:

- controleaza aplicarea normelor de apérare impotriva incendiilor in domeniu.

- propune includerea in bugetul propriu a fondurilor necesare organizarii activitifii de aparare
impotriva incendiilor. dotéri cu mijloace tehnice pentru apararea impotriva incendiilor si echipamente de
protectie specifice.

- prezinta conducerii. semestrial sau ori de cate ori situatia impune. raportul de evaluare a capacititii
de aparare impotriva incendiilor:

- deservesc instalatiile de alimentare cu apa si de canalizare. supravegheaza functionarea si executa
de manevre in mod nemijlocit la un echipament, intr-o instalatie sau intr-un ansamblu de instalatii:

- supravegheaza si controleaza current instalaiile:

- executa manevre. luerari de intretinere periodica. lucrari de intretinere neprogramate si lucrari de
interventii accidentale la sistemul de alimentare cu apa si canalizare:

- verifica si corecteaza functionalitatea tuturor armaturilor. caminelor: semestrial:

- curata si inierbeaza zonele de protectie sanitara: anual:

- etanseaza vanele.  reface scara. capacul.  vopsesc elementele metalice din camine.
supratraversari. elemente de semnalizare; anual:

- verifica subtraversarile de drumuri nagionale si cai ferate: saptamanal:

- verifica stabilitatea pamantului pe traseu si eventualele tasari: lunar:

- verifica pierderile de apa pe tronsoane;

- detecteazi eventuale bransari neautorizate: lunar:

- refac sistemele de marcare/semnalizare a aductiunii: anual:

- spala tronsoanele unde apar probleme (oxid de fier. dezvoltari biologice etc.): dupa caz.

- periodic, se face verificarea presiunilor, a pierderilor de apa, iar in cazuri mai complexe, un audit
de specialitate cu personalul atestat:

- raspund de:

a) verificarea starii si integritatea hidrantilor si remedierea imediata a deficientelor: capacele de
protectie. pierderea de apa. interventia neautorizata, blocarea hidrantilor. existenta inscriptiilor de marcaj,
eventual starea de functionare prin deschiderea hidrantului pentru o perioada scurta de timp: saptamanal:

b) verificarea starii ciminelor de vane: existenta capacelor. starea capacelor de camin si inlocuirea
imediata cu capace mai sigure, starea interioara a ciminului (are apa. are deseuri. are legaturi neautorizate,
constructia este intreaga. daca scara nu este corodata. piesele metalice sunt vopsite etc.):

¢) verificarea caminelor de brangament: integritate. starea contorului de apa. functionarea si
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eventual citirea contorului. prezenta apei in camin (se anunia echipa de interventie pentru scoaterea apei din
camin si eliminarea cauzelor care au provocat inundarea). tendintele de distrugere etc.;

d) montarea indicatoarelor rutiere si a celor luminoase de avertizare a pericolelor in zona in care
capacele ce se gésesc pe calea rutiera sunt lipsa/defecte. dupa caz;

e) verificarea ca dupa refacerea caii de circulatie capacele sa fie la cota noii cai de rulare:
saptamanal;

f)  curatarea caminelor. evacuarea apei. repararea caminului, vopsirea partilor metalice:

g) verificarea functionarii vanelor. vanelor de reglare a presiunii si ventilelor de aerisire:

h) - controlul pierderilor de apa: integral, la cel puin 2 ani pentru refelele de distributie;

1) depistarea bransamentelor fraudulos executate: semestrial:

j) inlocuirea contoarelor de apa defecte. care functioneaza in afara clasei de precizie sau pentru
verificarea metrologica periodica;

k) asigurarea stdrii normale de functionare a nodurilor in care se preleveaza probe pentru urmarirea
calitatii apei. de citre personalul propriu sau de citre organele sanitare: lunar:

) spalarea tronsoanelor unde viteza de curgere este mica. ca urmare a reducerii consumului: lunar
sau la intervale ce se decid in functie de indicatiile organelor sanitare de inspectie. sau acolo unde se
semnaleaza probe bacteriologice proaste (lipsa clorului. prezenta bacteriilor etc.):

m) verificarea debitului si presiunii la bransamentul utilizatorului. in sectiuni caracteristice:

n) aerisirea tronsoanelor cu defectiuni de functionare cunoscute: saptamanal:
asigura supravegherea. cu frecventa stabilita in instructiunile tehnice. a colectoarelor canalizirii de catre
personal calificat. care va verifica periodic urmitoarele elemente constructive ale retelei de canalizare:

*existenta si inlocuirea capacelor la caminele care fac zgomot la trecerea vehiculelor:
*existenta gratarelor la gurile de scurgere:
*existenta deniveldrilor. gropilor. santurilor pe traseul colectorului:
*existenta resturilor de pamant de pe strada, resturi care pot ajunge in canalizare:
*dupa fiecare ploaie. baltirea apei la rigola sau in dreptul gurii de scurgere. datorate infundarii sau
pozitiondrii prea sus a acesteia:
*functionarea deversoarelor:
*functionarea gurii de varsare atat la canalizarea in sistem unitar. cat si la reteaua in sistem divizor:
*existenta mirosului neplacut. caracteristic fermentarii namolului. langa gurile de scurgere sau camine:
*calitatea apelor uzate deversate in rejea de agentii economici:
*prezenta vietuitoarelor in refeaua de canalizare:
*functionarea statiilor de pompare.
- verifica si inlocuiesc capacele de cimine si gratarele la gurile de scurgere:
- raspund de:
Feorectarea cotei ramelor si capacelor de la camine ca urmare a imbunata(irii caii sau in urma tasarilor
diferentiate:
* spalarea colectoarelor;
*desfundarea colectoarelor blocate cu material sedimentat si cimentat:
*scoaterea namolului depus in depozitele gurilor de scurgere:
*umplerea cu apa a gurilor de scurgere;
*curatarea bazinelor de retentie;
*Inlocuirea gratarelor prevazute pe retea:
*asigurarea cailor de acces la refea si la toate sectiunile de prelevare de probe:
*desfiintarea sau aducerea in legalitate a lucrarilor ilegale de racordare.
- raspund de lucrarile de remediere a caminefor care constau in principal din:
*reagezarea corecta a capacelor caminelor:
*Inlocuirea capacelor sparte/furate si a gratarelor la gurile de scurgere:
*repararea scérilor de acces in camine:
*repararea lucrdrilor la bazinele de retentie;
*intretinerea sistemului de masurare permanenta a debitelor.
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- colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul Serviciulu:
- executa si alte sarcini dispuse de conducere.

CAPITOLUL VII
Dispozitii finale

Art. 22. — (1) Prezentul Regulament se completeaz de drept cu actele normative in vigoare §i se aproba prin
hotarére a Consiliului local al comunei Dragos Voda .la propunerea Primarului sau Sefului de serviciu.
(2) In temeiul prezentului Regulament. Seful de serviciu al Serviciului Public de Alimentare cu Apa si
Canalizare al comunei Dragos Voda elaboreazi Regulamentul de ordine interioara al institutiei.
(3) Orice modificare gi/sau completare a prezentului Regulament vor fi supuse votului Consiliului local
al comunei Dragos Voda la propunerea Primarului sau Sefului de serviciu al Serviciului Public de Alimentare cu
Apa si Canalizare al comunei Dragos Voda.

Pregg&&ﬁie‘.@sﬂﬁncﬁ, I\ Contrasemneazi pt. Sercretar general al U.A.T. Dragos Vodi
DOEN{I.’(&L VASILE MARI
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